
HOJA DE RUTA

EXPEDIENTE  N°

1 UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 15/02/2022  MESA DE PARTES VIRTUAL - 
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DESTINO ACCIONES REMITENTE

MPTV2022-EXT-0005077

1. TRAMITAR

2. OPINION

3. INFORME

4. CONOCIMIENTO Y ACCIONES

5. SEGUN LO COORDINADO

6. COORDINAR CON EL AREA USUARIA

7. ARCHIVAR

8. SOLUCION DANDO CTA POR ESCRITO

9. ATENCION DE ACUERDO A LO SOLICITADO

10. HABLAR CONMIGO

11. SOLICITAR ANTECEDENTES

12. PREPARAR RESPUESTA

13. PROYECTAR RESOLUCION

14. ACCION INMEDIATA

15. EVALUAR Y RECOMENDAR

16. AGREGAR ANTECEDENTES

17. PROYECTAR BASES

18. VERIFICAR STOCK Y ATENDER

DIA MES AÑO
15 FEBRERO 2022

FECHA

OBSERVACIONES :

   MESA DE PARTES VIRTUAL :   
             

ACCIONES :

19. CONOCIMIENTO Y ARCHIVO

20. AUTORIZADO

21. POR CORRESPONDERLE

22. VER OBSERVACIONES

23. SUPERVISAR

24. REVISAR Y VISAR

25. REVISAR

N°

Importante:
1) Mantener esta Hoja como caratula del Expediente
2) No sellar como cargo de recepción

NORMAL URGENTEX



 
 

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 

San Martín de Porres, 15 de febrero del 2022 
 
OFICIO N°  0292  –2022– MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02-DIR 
 
Señor: 

VICTOR ERNESTO AYLAS OREJON 

Director Regional de Educación de Lima Metropolitana 

Jr. Julián Arce N° 412 - Santa Catalina, La Victoria 
 
Presente. –  
 
     Asunto         : Modificación de Cronograma de Contrato Docente 2022 
     Referencia   
 

: a) OFICIO N° 006-2022- MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02- CCD 
b) OFICIO N° 277-2022-MINEDU/VMGI-DRELMUGEL02-ARH 
c) MEMORANDO N°0369-2022-MINEDU/VMGI/DRELM-UGEL02/ADM 
d) SINAD 18405 -2022 

 
De mi especial consideración: 
    
Tengo el agrado de dirigirme a usted en atención al documento de la referencia a y b 
por el cual se comunica a su Despacho la segunda modificación del Cronograma del 
Proceso de Contratación Docente 2022, y mediante documento de la referencia c) el 
área de administración a cargo del equipo de trámite documentario comunica que para 
este etapa de evaluación de expedientes se ha recibido un total de 3,932 correos 
electrónicos, de los cuales han sido recepcionados, descargados y derivados a la 
Comisión de Evaluación Docente un total de 1,800 Expedientes, quedando pendiente 
de derivación 2,132 expedientes, indicando que se concluirá con la derivación de 
expedientes hasta el martes 15 de febrero próximo. En ese sentido, en aplicación del 
numeral 6.2.5 del DS 015-2020-MINEDU el Comité de Contrato Docente 2022 
conformado mediante Resolución Directoral N°0114-2022- UGEL 02 ha acordado la 
modificación del cronograma, por los motivos expuestos en los párrafos precedentes, 
por lo que a través del presente se deja constancia de dicha modificación, solicitando a 
su Despacho tenga a bien disponer a quien corresponda se proceda a su publicación 
en los canales correspondientes.  Se anexa nuevo cronograma. 
 
Hago propicia la ocasión para expresarle los sentimientos de mi especial consideración 

y estima. 

 
  

Atentamente,  
 
 
 
 
 

Lic. Anabel Alicia Poma Porras 
                           Directora de la Unidad de Gestión Educativa Local 02 

 
 
 
 
AAPP/DUGEL02 
GCM/AP 
 



 
 

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 

 ANEXO  
 
Reprogramación de cronograma del proceso de contratación docente etapa de 
evaluación de expedientes 

 

Se hace de conocimiento a los postulantes en la etapa de evaluación de expedientes 
para contratación docente que, debido a la gran acogida a la presente convocatoria, se 
hace necesario la ampliación del cronograma del presente proceso, conforme se detalla 
a continuación: 
 

 
 

La información de cada una de las actividades de este cronograma podrá obtenerlo a través del siguiente 

link http://www.ugel02.gob.pe/grupo-convocatorias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nº Contratación por evaluación de 
expedientes 

02/02/2022 25/02/2022 UGEL - Comité 

1.  Publicación de las vacantes. 08/02/2022 08/02/2022 UGEL - Comité 

2.  Presentación de expedientes. 09/02/2022 09/02/2022 Postulante 

3.  Evaluación de expedientes. 15/02/2022 18/02/2022 UGEL - Comité 

4.  Publicación de resultados 
preliminares. 

21/02/2022 21/02/2022 UGEL - Comité 

5.  Presentación de reclamos. 22/02/2022 22/02/2022 Postulante 

6.  Absolución de reclamos. 23/02/2022 23/02/2022 UGEL - Comité 

7.  Publicación final de resultados. 24/02/2022 24/02/2022 UGEL - Comité 

8.  Adjudicación de las vacantes. 25/02/2022 28/02/2022 UGEL - Comité 

9.  Emisión de resoluciones de 
contrato. 

25/03/2022 28/03/2022 UGEL  

http://www.ugel02.gob.pe/grupo-convocatorias


 

 
 

  
 
 

Jr. Antón Sánchez Nº 202 
 Urb. Miguel Grau  
San Martín de Porres. Lima 31, Perú 
Telf.:481-3682 - Telefax: 481-0541 

http://www.ugel02.gob.pe/ 

 

Área de Recursos 

Humanos 

   San Martin de Porres, 14 de febrero del 2022 
 

OFICIO N° 006-2022- MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02- CCD 

Señora 
ANABEL ALICIA POMA PORRAS  

Directora de UGEL N° 02 

Presente.- 

 
ASUNTO : Modificación de Cronograma de Contrato Docente 2022 

 
Ref.  :  a) OFICIO N° 277-2022-MINEDU/VMGI-DRELMUGEL02-ARH 

     b) MEMORANDO N°0369-2022-MINEDU/VMGI/DRELM-UGEL02/ADM 

       SINAD  18405 -2022 
 

De mi consideración: 

 

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atención al documento de la referencia a) por 

el cual se comunica a su Despacho la segunda modificación del Cronograma del 

Proceso de Contratación Docente 2022, y mediante documento de la referencia b) el 

área de administración a cargo del equipo de trámite documentario comunica que para 

este etapa de evaluación de expedientes se ha recibido un total de 3,932 correos 

electrónicos, de los cuales han sido recepcionados, descargados y derivados a la 

Comisión de Evaluación Docente un total de 1,800 Expedientes, quedando pendiente 

de derivación 2,132 expedientes, indicando que se concluirá con la derivación de 

expedientes hasta el martes 15 de febrero próximo. 

 

En ese sentido, en aplicación del numeral 6.2.5 del DS 015-2020-MINEDU el Comité de 

Contrato Docente 2022 conformado mediante Resolución Directoral N°0114-2022-

UGEL 02 ha acordado la modificación del cronograma, por los motivos expuestos en los 

párrafos precedentes, por lo que a través del presente se deja constancia de dicha 

modificación, solicitando a su Despacho tenga a bien disponer a quien corresponda se 

proceda a su publicación en los canales correspondientes de la DRELM. Se anexa 

nuevo cronograma. 
 

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial 

consideración. 

Atentamente, 
 
 
 
 

FIRMADO DIGITALMENTE 
 
 

Lic. SESSY BETSY ALEJOS SEVILLANO DE ESCUDERO 
PRESIDENTA DEL COMITÉ DE CONTRATO DOCENTE 2022 

  
SBASE/JARH 



 

 
 

  
 
 

Jr. Antón Sánchez Nº 202 
 Urb. Miguel Grau  
San Martín de Porres. Lima 31, Perú 
Telf.:481-3682 - Telefax: 481-0541 

http://www.ugel02.gob.pe/ 

 

Área de Recursos 

Humanos 

 
 
 

CRONOGRAMA MODIFICADO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN DOCENTE 2022 DE LA 
UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL 02 

 
 

3 Contratación por evaluación de expedientes 02/02/2022 25/02/2022 UGEL - Comité 

3.1. Publicación de las vacantes. 08/02/2022 08/02/2022 UGEL - Comité 

3.2. Presentación de expedientes. 09/02/2022 09/02/2022 Postulante 

3.3. Evaluación de expedientes. 15/02/2022 18/02/2022 UGEL - Comité 

3.4. Publicación de resultados preliminares. 21/02/2022 21/02/2022 UGEL - Comité 

3.5. Presentación de reclamos. 22/02/2022 22/02/2022 Postulante 

3.6. Absolución de reclamos. 23/02/2022 23/02/2022 UGEL - Comité 

3.7. Publicación final de resultados. 24/02/2022 24/02/2022 UGEL - Comité 

3.8. Adjudicación de las vacantes. 25/02/2022 28/02/2022 UGEL - Comité 

3.9. Emisión de resoluciones de contrato. 25/03/2022 28/03/2022 UGEL 

 



 

 
 

Área de 
Administración 

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 

MEMORANDO N°  369   -2022-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL02/ADM 
 

A : SESSY BETSY ALEJOS SEVILLANO DE ESCUDERO 

                             Presidenta del Comité de Contratación Docente 2022 UGEL Nº 02 

   

Asunto : REQUERIMIENTO DE EXPEDIENTES DE POSTULANTES ETAPA DE 

EVALUACIÓN DE EXPEDIENTES 

Referencia : a) MEMORANDO N° 002 -2022-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL02/CCD 

                            b) Expediente N° Sinad 16972 - 2022 

  

Fecha : San Martín de Porres, 11 de febrero de 2022 

Me dirijo a usted, y en atención al documento de la referencia a), mediante el cual solicita se informe 

si se ha concluido el día de ayer con la derivación total de expedientes recepcionados o en su 

defecto dar a conocer la fecha estimada en que concluirán con la derivación de expedientes a fin de 

tomar las acciones en consecuencia.  

Al respecto, se le indica que la recepción de expedientes solo se hace a través de un correo 

electrónico buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe y al momento de descargar los correos de la 

dirección electrónica, sólo se puede conectar 3 o máximo 4 usuarios, puesto que si se coloca más 

usuarios para descargar y procesar el correo colapsa y no permite ninguna descarga. 

Asimismo, comunicarle que ingresó por la Mesa de Partes de la UGEL 02, un total de 3,932 correos 

electrónicos, de los cuales han sido recepcionados, descargados y derivados a la Comisión de 

Evaluación Docente un total de 1,800 Expedientes, quedando pendiente de derivación 2,132 

expedientes. 

La fecha estimada para culminar con la derivación de todos los 3,932 correos electrónicos, seria 

hasta el día martes 15 de febrero del presente año. 

Sin otro particular, quedo de usted 

Atentamente, 

 

______________________________________ 
Lic. KILDER AMED MEREGILDO PAREDES 

Jefe del Área de Administración 
UGEL 02 

 

KAMP/ADM 
EYMD 

 


